	各簽約代表機關（構）與發卡銀行簽約應辦理事項作業時程表



	選定發卡銀行並辦理公務人員「國民旅遊卡」集體申請作業時程
	檢核系統休假維護資料採批次作業方式時程
	檢核系統休假維護資料採網際網路（Web）作業方式時程
	確認發卡銀行已完成內部發行「國民旅遊卡」檢核系統建置
	確認發卡銀行已完成「國民旅遊卡」發卡作業及相關資料建檔
	強制休假補助費核發作業時程


	與原發卡銀行續約


	93.11.15日前完成（發卡銀行得決定發行新卡或延續舊卡至使用有效期限止再更換新卡）
	94.01.05日前傳送93年度公務人員休假日期檔予發卡銀行
	94.01.07日前完成93年度公務人員休假資料登錄作業
	－
	93.12.31日前
	94.02.05日前（含補助費申請表列印、通知撥款、補助費清冊列印作業）


	更換發卡銀行（新發卡銀行為玉山銀行、中國信託銀行、華南銀行）
	93.11.15日前
	94.01.05日前傳送93年度公務人員休假日期檔予發卡銀行
	94.01.07日前完成93年度公務人員休假資料登錄作業
	     －
	93.12.31日前
	94.02.05日前（含補助費申請表列印、通知撥款、補助費清冊列印作業）


	更換發卡銀行（新發卡銀行為國泰世華銀行、聯邦銀行）
	93.11.15日前
	94.01.05日前傳送93年度公務人員休假日期檔予發卡銀行
	94.01.07日前完成93年度公務人員休假資料登錄作業
	93.12.17日前
	93.12.31日前
	94.02.05日前（含補助費申請表列印、通知撥款、補助費清冊列印作業）



註：屬「學年制」之教師兼行政人員，93年如有「國民旅遊卡」刷卡消費，有關強制休假補助費之請領，建議於93年12月31日前完成。
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